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I. PASKIRTIS

1. Elektroninio dienyno tvarkymo nuostatai (toliau — Nuostatai) skirti Vilniaus Antano
Vienuolio progimnazijos vidaus naudojimui.

2. Dokumentas nustato Vilniaus Antano Vienuolio progimnazijos elektroninio
dienyno  pildymo, prieziiros ir administravimo tvarka remiantis Lietuvos Respublikos S$vietimo ir
mokslo ministro jsakymu (2009 m. liepos 10 d. Nr. ISAK-1459).

3. Nuostatuose vartojamos sgvokos:

Elektroninis dienynas — dienynas, tvarkomas naudojant tam pritaikytas informacines
ir komunikacines technologijas.

Grupé - mokiniy grupé, dalyvayjanti vienoje pamokoje, bet sudaryta i kely klasiy
mokiny. Kitos Nuostatuose vartojamos sgvokos atitinka Lietuvos Respublikos Svietimo jstatyme
(Zin., 1991, Nr. 23-593; 2003, Nr. 63-2853) ir kituose $vietima reglamentuojandiuose teisés aktuose
vartojamas sgvokas.

4. Dienynas elektroninio dienyno duomeny pagrindu sudaromas tvarkant identiSkus
skyrius i jvedant tuos pacius duomenis kaip i spausdintame dienyne, kurio formg tvirtina Lietuvos
Respublikos Svietimo ir mokslo ministras.

5. Progimnazija, priémusi sprendimg dienyna sudaryti elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, gali nevykdyti mokiniy ugdymo apskaitos spausdintame dienyne.

II. ASMENU, ADMINISTRUOJANCIU, PRIZIDRINCIU, TVARKANCIU MOKINIU
UGDOMOSIOS VEIKLOS APSKAITA ELEKTRONINIAME DIENYNE,
MINETO DIENYNO PAGRINDU SUDARANCIU DIENYNA,
FUNKCIJOS IR ATSAKOMYBE

6. Progimnazijos elektroninio dienyno administratorius:

6.1. Progimnazijos administratorius yra atsakingas uz teisingg Visos informacijos,
reikalingos elektroninio dienyno funkcionalumui  suvedima: pamoky, mokiniy atostogy laikas,
trimestry mtervalai, pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai i kt.;

6.2. reikalui esant tikslina pamokuy, trimestry trukmés laika;

6.3. $8dalina mokytojy, mokiniy i mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisjungimo duomenis;

6.4. sukuria naujai atsiradusias klases ir jraso klasiy vadovus;

6.5. nuolat tikrina mokiniy i mokytojy sarasg ir jraSo trikstamus mokinius i
mokytojus;

6.6. sukuria i jraSo trikstamus dalykus;

6.7. pildo tvarkarascio pakeitimus;


http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=1480&b=
http://www3.lrs.lt/cgi-bin/preps2?a=214236&b=

6.8. reikalui esant atrakina ménesio uzbaigimg;

6.9. iveda duomenis apie Svykusius i§ progimnazijos mokinius;

6.10. teikia elektroninio dienyno vartotojams konsultacijas, jei negali to padaryti pats
kreipiasi j elektroninio dienyno TAMO administratoriy.

6.11. mokslo mety pabaigoje patikrina informacija apie baigimo rezultatus ir paruoSia
»Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines* archyvavimui.

7. Klasiy vadovai:

7.1. prasidéjus mokslo metams patikrina savo klasés mokiniy sarasus (visy dalyky);

7.2. vykus ar atvykus naujam moKiniui apie tai informuoja elektroninio dienyno
administratoriy;

7.3. patkrina savo klasés pamoky tvarkarasti, apie netkslumus informuoja dalyko
mokytoja;

7.4. pildo elektroninio dienyno funkcijg ,Klasés veiklos®;

7.5. gave 1§ mokinio praleistas pamokas pateisinantj dokumenta per dvi darbo dienas
iveda duomenss ] elektronin] dienyna;

7.6. pasibaigus ménesiii per dvi darbo dienas pateikia lankomumo ataskaitas
direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz lankomuma;

7.7. surenka informacijg apie klasés tévy galimybes prisijungti prie TAMO el. dienyno
pasiraSytinai ki rugséjo 15 d.; tévams, neturintiems galimybés prisijungti prie elektroninio dienyno,
kas ménesj ispausdina mokinio pazangumo ir lankomumo ataskaitas, pasibaigus trimestrui
iSspausdina trimestro pazangumo ir lankomumo ataskaitas;

7.8. bendrauja su mokiniais, jy tévais (glob¢jais), klas¢je déstanCiais mokytojais,
progimnazijos administracija elektroninio dienyno vidaus zinutémis;

7.9. skelbia informacijg apie buvusius ir busimus tévy susirinkimus;

7.10. paruosia elektroninio dienyno ataskaitas 1§ progimnazjos iSeinantiems
mokiniams;

7.11. pagal administracijos pageidavimus formuoja savo klasés ataskaitas;

7.12. kiekvieng karta atlikus saugaus elgesio instruktaza iSspausdina Siuos lapus,
pateikia ~ mokiniams pasirasyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz
saugaus elgesio mstruktaza;

7.13. pasibaigus mokslo metams kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui
8spausdina skyry ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting“.

8. Dalyky mokytojai:

8.1. mokslo mety pradzioje suveda savo klases, sudaro savo dalyko grupes, pazymi i
jas jeinancius mokinius;

8.2. suveda savo asmeninj tvarkarasti;

8.3. kasdien jveda pamoky duomenis: pamokos temg, namy darbus, pazymius,
pastabas mokiniams, pazymi neatvykusius mokinius;

8.4. uzsienio kalby mokytojai pamokos tema, veiklas pildo déstomaja kalba (angly,
rusy, vokieCny, pranciizy), o namy darbus pildo lietuviy kalba.

8.5. ne weliau kaip prieS savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitymo ir kontrolinius darbus;

8.6. kiuno kultiros mokytojai uzpildo mokiniy fizinio lavinimo rodiklius, pasiektus
ruden] ir pavasarj;

8.7. pasibaigus meénesiui per dvi darbo dienas baigia pildyti elektroninj dienyng ir
pazymi, kad ménuo yra pilnai uzbaigtas pildyti,

8.8. prireikus keisti informacijg uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j elektroninio
dienyno progimnazijos administratoriy;

8.9. pasibaigus trimestrui iveda trimestrinius jvertinimus;

8.10. kiekviena kartg atlkus saugaus elgesio mstruktazg iSspausdina Sios lapus,
pateikia ~ mokiniams pasiraSyti ir perduoda direktoriaus pavaduotojui ugdymui, atsakingam uz
saugaus elgesio instruktazg;



8.11. bendrauja su mokiniais, jy tévais, klasiy vadovais, progimnazijos administracija
elektroninio dienyno vidaus Zinutémis.

9. Visuomenés sveikatos prieZziiiros specialistas:

9.1. ne wvélau kaip per du ménesius nuo mokslo mety pradzios jveda j elektroninio
dienyno sistemg mokiniy sveikatos duomenis;

9.2. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, klasiy Vvadovais,
progimnazijos administracija elektroninio dienyno vidaus znutémis.

10. Socialinis pedagogas:

10.1. stebi  rizikos grupe jtraukty mokiniy lankomumg, gautas pastabas;

10.2. bendrauja su mokiniais, jy tévais (globéjais), mokytojais, klasiy vadovais,
progimnazijos administracija elektroninio dienyno vidaus znutémis.

11. Direktoriaus pavaduotojai ugdymui:

11.1. vykdo elektroninio dienyno pildymo prieziirg ir reikalingy ataskaity parengima
pagal mokyklos vadovy darbo pasiskirstyma.

12. Progimnazijos direktorius:

12.1. uztikrina elektroninio dienyno veikla, jo tvarkymg, mformacijos sauguma,
tikrumg i patkimumg jame, elektroninio dienyno duomeny pagrindu dienyno sudaryma, jo
$spausdinimg, perkélimg j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés akty nustatyta tvarka.

III. ATSAKOMYBE

13. Progimnazijos vadovas paskiria asmenj (elektroninio dienyno administratoriy),
atsakingg uz elektroninio dienyno administravimo i duomeny tikslinimo darbus.

14. Uz Nuostaty reikalavimy laikymosi priezitra atsakingi direktoriaus pavaduotojai
ugdymui pagal progimnazijos vadovy darbo pasiskirstyma.

15. Nuostaty reikalavimy privalo laikytis progimnazijos socialinis pedagogas,
visuomenés sveikatos prieziiros specialisté, mokytojai, klasiy auklétojai dirbantys su elektroniniu
dienynu.

IV. DIENYNO SUDARYMO ELEKTRONINIO DIENYNO DUOMENU PAGRINDU,
ISSPAUSDINIMAS, PERKELIMAS ] SKAITMENINE LAIKMENA

16. Mokiniy ugdymo apskaita per mokslo metus vykdoma elektroniniame dienyne
»lavo mokykla® (TAMO). Ugdymo procesui pasibaigus, bet ne veliau kaip iki paskutinés rugpjucio
ménesio darbo dienos, progimnazijos direktoriaus pavaduotojas ugdymui pagal progimnazijos
vadovy darbo pasiskirstymg (toliau — direktoriaus pavaduotojas ugdymui):

16.1. 1§ elektronnio dienyno privalo #spausdinti skyriy ,Mokiniy mokymosi
pasiekimy apskaitos suvestiné®, iSspausdintuose lapuose pasirasyti, patvirtindamas duomeny juose
teisingumg, tikrumg, i déti j byla, tvarkomg Dokumenty tvarkymo ir apskaitos taisykly, patvirtinty
Lietuvos archyvy departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus
2001 m. gruodzio 28 d. jsakymu Nr. ISAK-88 (Zin., 2002, Nr. 5-211; 2005, Nr. 132-4773),
nustatyta tvarka;

16.2. visg dienyng perkelia i skaitmening laikmeng;

16.3. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty i skaitmening latkmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

16.4. dienyno skyriaus ,Saugaus elgesio i kiti instruktazai‘, sudaryto elektroninio
dienyno duomeny pagrindu, lapai iSspausdinami kiekvieng kartg atlkus mstruktazg. Mokiniai
instruktazy lapuose pasiraso. ,Saugaus elgesio i kity instruktazy“ lapai jsegami ir saugomi
atskirame segtuve, esanCiame direktoriaus pavaduotojo ugdymui, atsakingo uz saugaus elgesio
mstruktaza, kabinete, kuris pasibaigus mokslo metams Swos lapus jsega i sudaromg dienyna;
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16.5. mokiniy ugdomaja veikla vykdanCiam asmenmui nutraukus darbo sutart] per
mokslo metus, jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg patikrina direktoriaus pavaduotojas ugdymui ir
perduoda ja tvarkyti kitam asmeniui;

16.6. elektroninio dienyno pagrindu sudarytame dienyne nustacius klaidg — klaidingg
70dj, teksta ar jvertinima, klaida padares asmuo kartu su direktoriaus pavaduotoju ugdymui ja
1Staiso.

V. DIENYNO SAUGOJIMAS

17. Tvarkos apraSo nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas i skaitmenines
latkkmenas dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy
rodyklgje, patvirtintoje Lietuvos Respublikos Svietimo i mokslo mnistro i Lietuvos archyvy
departamento prie Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29
d. jsakymu Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907), nustatytg laika.
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